
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ THỐNG NHẤT

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Số: 04/BC-UBND Thống Nhất, ngày  07  tháng 02 năm 2023

BÁO CÁO
Rà soát, thống kê thủ tục hành chính nội bộ

Kính gửi: - UBND tỉnh Hải Dương;
- UBND huyện Gia Lộc.

Thực hiện Quyết định số 2794/QĐ-UBND ngày 20 tháng 10 năm 2022 của 
UBND tỉnh ban hành Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ 
trong hệ thống hành chính nhà nước giai đoạn 2022-2025; Công văn số 568/VP-
NC-KSTTHC ngày 27/10/2022 của Văn phòng UBND tỉnh Về việc hướng dẫn 
triển khai Kế hoạch rà soát đơn giản hóa TTHC nội bộ trong hệ thống cơ quan 
hành chính nhà nước; Công văn số 746/VP-UBND ngày 05/12/2022 của UBND 
huyện Gia Lộc về việc triển khai Kế hoạch rà soát  đơn giản hóa TTHC nội bộ 
trong hệ thống cơ quan hành chính nhà nước;

Ủy ban nhân dân xã Thống Nhất báo cáo kết quả rà soát, thống kê thủ tục 
hành chính nội bộ cụ thể như sau:

A. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
Số 
TT Tên thủ tục hành chính Lĩnh vực Cơ quan 

thực hiện

1 Thành lập nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập Các cơ sở 
giáo UBND xã

2
Giải thể nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập (theo 
yêu cầu của tổ chức, cá nhân đề nghị thành 
lập)

Các cơ sở 
giáo UBND xã

3
Thủ tục chứng thực bản sao từ bản chính giấy 
tờ, văn bản do cơ quan tổ chức có thẩm quyền 
của Việt Nam cấp hoặc chứng nhận

Chứng thực UBND xã

4

Thủ tục chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, 
văn bản (áp dụng cho cả trường hợp chứng 
thực điểm chỉ và trường hợp người yêu cầu 
chứng thực không thể ký, không thể điểm chỉ 
được)

Chứng thực UBND xã

5 Thủ tục chứng thực việc sửa đổi, bổ sung, 
hủy bỏ hợp đồng, giao dịch Chứng thực UBND xã
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6
Thủ tục cấp bản sao có chứng thực từ bản 
chính hợp đồng, giao dịch đã được chứng 
thực

Chứng thực UBND xã

7 Thủ tục sửa lỗi sai sót trong hợp đồng, giao 
dịch Chứng thực UBND xã

8
Giải quyết yêu cầu bồi thường tại cơ quan 
trực tiếp quản lý người thi hành công vụ gây 
thiệt hại (cấp xã)

Bồi thường 
nhà nước UBND xã

9
Liên thông các thủ tục hành chính về đăng ký 
khai sinh, cấp Thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em 
dưới 6 tuổi

Hộ tịch UBND xã

10 Chuyển đổi cơ cấu cây trồng trên đất trồng 
lúa Trồng trọt UBND xã

11 Thủ tục miễn nhiệm tuyên truyền viên pháp 
luật

Phổ biến giáo 
dục pháp luật UBND xã

12 Thủ tục công nhận tuyên truyền viên pháp 
luật

Phổ biến giáo 
dục pháp luật

UBND xã

13 Đăng ký kê khai số lượng chăn nuôi tập trung 
và nuôi trồng thủy sản ban đầu

Phòng, chống 
thiên tai

UBND xã

14 Hỗ trợ khôi phục sản xuất vùng bị thiệt hại do 
dịch bệnh

Phòng, chống 
thiên tai

UBND xã

15 Hỗ trợ khôi phục sản xuất vùng bị thiệt hại do 
thiên tai

Phòng, chống 
thiên tai

UBND xã

16 Thủ tục giải quyết tố cáo tại cấp xã Giải quyết tố 
cáo

UBND xã

17 Thủ tục kê khai tài sản, thu nhập Phòng, chống 
tham nhũng

UBND xã

18 Thủ tục thực hiện việc giải trình Phòng, chống 
tham nhũng

UBND xã

19 Thủ tục tiếp nhận yêu cầu giải trình Phòng, chống 
tham nhũng

UBND xã

20 Thủ tục xác minh tài sản, thu nhập Phòng, chống 
tham nhũng

UBND xã

21 Thủ tục giải quyết khiếu nại lần đầu tại cấp 
xã

Giải quyết 
khiếu nại

UBND xã

22 Xét hưởng chính sách hỗ trợ cho đối tượng 
sinh con đúng chính sách dân số.

Dân số - Sức 
khoẻ sinh sản

UBND xã

B. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG TTHC (có phụ lục chi tiết kèm 
theo)



3

Trên đây là báo cáo Kết quả rà soát, thống kê thủ tục hành chính nội bộ, 
UBND xã Thống Nhất báo cáo UBND huyện và UBND tỉnh Hải Dương./.

Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Lãnh đạo UBND xã;
- Lưu: VP.

CHỦ TỊCH

Phạm Đăng Xuyết
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